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Aussonderungsordnung fiir die Akademie der Bildenden Kiinste Miinchen
vom 26.01.2023

Aufgrund von Art. 9 Satz 1 des Bayerischen Hochschulinnovationsgesetzes vom 05.08.2022
(GVBL. S. 414, BayRS 2210-1-3-WK) in Verbindung mit Art. 14 Abs. 1 des Bayerischen Archiv-
gesetzes (BayArchivG) vom 22. Dezember 1989 (GVBI S. 710), zuletzt gedndert durch § 16a des
Gesetzes vom 16. Dezember 1999 (GVBI S. 521) erldsst die Akademie der Bildenden Kiinste
Miinchen folgende Satzung:
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I. Allgemeines

Geitungsbereich

Diese Ordnung gilt fiir die Aussonderung von Unterlagen und deren weitere Behandlung
durch die Organe der akademischen Selbstverwaltung und alle Institutionen im
Zentralbereich, in den Kiassen und an den Lehrstithlen der Akademie.

Die Ubernahme von Archivgut weiterer Stellen erfolgt aufgrund von Vereinbarungen, in
die die Regelungen dieser Ordnung aufgenommen werden sollen.

Begriffshestimmungen

Unterlagen im Sinn dieser Ordnung sind vor allem Akten, Urkunden und andere
Einzelschriftstiicke, Karten, Pldne, Bild-, Film- und Tonmaterial und sonstige Datentriger
sowie Dateien einschlieBlich der zu ihrer Auswertung erforderlichen Programme (Art. 2
Abs. 1 Satz 2 BayArchivG).

Aussonderung im Sinn dieser Ordnung bedeutet die Herausnahme der abschlieRend
bearbeiteten und zur Erflillung der Aufgaben der aufbewahrenden Stelle nicht mehr
benétigten Unterlagen aus den Ablagen mit dem Ziel der Ubergabe an das
Akademiearchiv oder der Vernichtung.

Archivwiirdig sind Unterlagen, die fiir die wissenschaftliche Forschung, zur Sicherung
berechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder fir Zwecke der Verwaltung von
bleibendem Wert sind.

Archivgut im Sinne dieser Ordnung sind alle archivwiirdigen Unterlagen einschlieBlich der
Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die bei den abgebenden Stellen erwachsen sind {Art. 2 Abs.
1 Satz 1 BayArchivG).

Zustandigkeit

Dem Akademiearchiv obliegt die Archivierung aller Unterlagen von bleibendem Wert, die
bei der akademischen Selbstverwaltung wie bei allen Institutionen im Zentralbereich, in
den Klassen und an den Lehrstiihlen der Akademie entstanden sind.

QOrganisatorische Hilfsmittel

Dem Akademiearchiv sind die Organisations-, Geschéaftsverteilungs- und Aktenplane
sowie Akten- und Registraturordnungen zu lbergeben.

Bei der Einfiihrung neuer Aktenpldne, Akten- oder Registraturordnungen (§ 27 AGO) sowie
von sonstigen Vorschriften zur Verwaltung von Unterlagen sollen die jeweiligen Stellen das

Akademiearchiv friihzeitig beteiligen.
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II. Aussonderung, Anbietung und Ubernahme

Allgemeine Grundsitze der Aussonderung

Die Aussonderung der Unterlagen ist — unbeschadet besonderer Vorschriften — in
regelméRigen Zeitabstdnden, spatestens alle zehn Jahre, vorzunehmen. Die regelmiRige
Aussonderung dient der Entlastung der Registraturen und sonstigen Ablagen und
verbessert dadurch den Zugriff auf laufend benétigte Unterlagen. ?Die rechtzeitige
Aussonderung dient zugleich dem Datenschutz und gewahrleistet die Sicherung der
archivwiirdigen Unterlagen im Akademiearchiv.

Anbietung

Die Organe der akademischen Selbstverwaltung und alle Institutionen im Zentralbereich,
in den Klassen und an den Lehrstiihlen der Akademie haben dem Akademiearchiv die
ausgesonderten Unterlagen zur Ubernahme anzubieten. Dies gilt auch fiir Unterlagen, die
personenbezogene Daten einschlieRlich datenschutzrechtlich gesperrter Daten
enthalten, die unter einem besonderen gesetzlichen Geheimnisschutz stehen oder die
sonstigen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen (Art. 6 Abs. 1 Satz 3 BayArchivG).
Unterlagen sind dem Akademiearchiv auch dann anzubieten, wenn die abgebende Stelle
deren Archivwiirdigkeit verneint.

Rechtsvorschriften, nach denen die abgebende Stelle zur Vernichtung von Unterlagen
verpflichtet ist, bleiben unberihrt; fliir das Akademiearchiv gelten Art. 11 Abs. 4 Satze 1
und 2 BayArchivG.

lUnterlagen sind in der Regel spatestens 30 Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten. Die
Frist von 30 lJahren darf nur {berschritten werden, wenn auf Grund einer
Einzelfallpriifung festgestellt wird, dass eine Unterlage noch laufend benétigt wird. %Eine
Auflistung dieser Unterlagen ist dem Akademiearchiv bei jeder Aussonderung zu
tibergeben.

Unterlagen, die aufgrund von Rechtsvorschriften oder von Verwaltungsvorschriften
dauernd aufzubewahren sind, sollen spatestens 50 Jahre nach ihrer Entstehung dem
Akademiearchiv angeboten werden.

lUnter ,Entstehung” im Sinn des BayArchivG ist der Zeitpunkt zu verstehen, in dem eine
WillensauRerung auf Papier oder anderen Informationstrigern festgehalten wird. ?Bei
einer Mehrzahl von Einzelschriftstiicken, die nach ihrem Inhalt untrennbar verbunden
sind (z.B. Personalakten), entsteht die Unterlage erst mit dem jlingsten Einzelschriftstiick.
Nach einer Ersatzverfilmung sind die Originalunterlagen dem Akademiearchiv
anzubieten, auch wenn Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind.

Ausnahmen von der Anbietung

Durch Vereinbarung zwischen dem Akademiearchiv und der anbietenden Stelle kann auf
die Anbietung von Unterlagen von offensichtlich geringer Bedeutung verzichtet werden.
Bei gleichférmigen Unterlagen, die in groRBer Zahl erwachsen, kénnen Umfang und
Auswahlkriterien der anzubietenden Unterlagen festgelegt werden. ?Bei maschinenlesbar
gespeicherten Informationen ist die Auswahl der anzubietenden Unterlagen einschlieBlich
der Form der Dateniibermittiung im Einzelnen festzulegen. *AuBer der Ubergabe auf
maschinenlesbaren Datentridgern kann insbesondere der Ausdruck auf Papier oder

Mikrofilm vereinbart werden.

(2]
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8.4.1
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Ubernahme

!Die anbietende Stelle iibersendet dem Akademiearchiv eine Gruppeniibersicht der nicht
mehr benétigten Unterlagen nach Anlage 1. Eine Ausfertigung der Gruppeniibersicht, in
der das Akademiearchiv die voraussichtlich archivwiirdigen Unterlagen bestimmt hat,
wird der anbietenden Stelle zuriickgegeben. ?Die vom Akademiearchiv nicht als
archivwiirdig bezeichneten Unterlagen sollen nach den fiir die anbietende Stelle
geltenden Regelungen vernichtet werden.

'Die anbietende Stelle listet die als voraussichtlich archivwiirdig bestimmten Unterlagen
in einem Aussonderungsverzeichnis nach Anlage 2 auf und Ubersendet es dem
Akademiearchiv. ?Die anbietende Stelle erhdlt eine Ausfertigung des
Aussonderungsverzeichnisses zurilick, in dem das Akademiearchiv die Unterlagen
bezeichnet hat, die als archivwiirdig ibernommen werden sollen. 3Mit Einwilligung des
Akademiearchivs konnen von der anbietenden Stelle auch vorhandene
Aktenverzeichnisse oder andere Registraturfindmittel als Aussonderungsverzeichnis
verwendet werden.

Dem*der Akademiarchivar®in ist Einsicht in die angebotenen Unterlagen und in die
Findmittel der Registraturen zu gewdhren.

Wor der Entscheidung des Akademiearchivs darf (iber die angebotenen Unterlagen nicht
verfiigt werden. *Den Einrichtungen der Akademie ist es insbesondere nicht gestattet,
Unterlagen nach eigenem Ermessen zuriickzuhalten sowie ohne Zustimmung des
Akademiearchvis zu verdulRern, zu vernichten oder der Vernichtungzuzuleiten.
Entscheidet das Akademiearchiv nicht innerhalb von sechs Monaten nach Eingang des
Aussonderungsverzeichnisses iiber die Ubernahme der angebotenen Unterlagen, so
ibersendet die abgebende Stelle dem Akademiearchiv die von ihr im
Aussonderungsverzeichnis als archivwiirdig vorgeschlagenen Unterlagen, fiir deren
weitere Aufbewahrung oder Vernichtung dann das Akademiearchiv zustdndig ist.

Im Einvernehmen mit dem Akademiearchiv ibersendet die abgebende Stelle die
archivwiirdigen Unterlagen unter Beigabe des Abgabeverzeichnisses (berichtigte Fassung
des Aussonderungsverzeichnisses), von dem die abgebende Stelle eine Ausfertigung als
Empfangsbestatigung zuriickerhalt.

Die anbietende Stelle ordnet die zur Abgabe bestimmten Unterlagen in der Reihenfolge
des Aussonderungsverzeichnisses. An den Unterlagen diirfen keine Verdnderungen
vorgenommen werden.

Die anbietende Stelle hat Unterlagen, die nicht iibernommen oder nach der Ubernahme
als nicht archivwiirdig bestimmt worden sind, weiterhin aufzubewahren, soweit ihre
besonderen Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind.

Lo
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Schutzmanahmen

vor der Ubernahme von Unterlagen im Sinn von Art. 6 Abs. 1 Satz 3 BayArchivG muss das
Akademiearchiv durch geeignete MaRnahmen oder entsprechende Festlegungen
sicherstellen, dass schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter und iiberwiegende
Interessen des Gemeinwohls auch nach der Archivierung angemessen beriicksichtigt
werden (Art. 7 Abs. 2 BayArchivG). “Die anbietende Stelle ist bei der Bestimmung der
beabsichtigten MaRnahmen und Festlegungen friihzeitig zu beteiligen.

Es soll sichergestellt werden, dass die Unterlagen durch die Archivierung nicht einen vor-
her bestehenden gesetzlichen Schutz vor Ausforschung verlieren. Bei der Bestimmung der
MaRnahmen und Festlegungen ist der Grundsatz der VerhiltnismaRigkeit unter Beriick-
sichtigung der Schutzwiirdigkeit der Unterlagen und des Verwaltungsaufwands zu
beachten.

Als SchutzmaRRnahmen kommen insbesondere die in § 5 Abs. 4 Benutzungsordnung in der
jeweils geltenden Fassung vorgesehenen Einschrankungen und Auflagen, die Bestim-
mung einer verldngerten Schutzfrist nach Art. 10 Abs. 4 Satz 3 BayArchivG sowie sonstige
organisatorische, technische und personelle MaRnahmen zum Schutz vor unbefugter
Benlitzung in Betracht.

Das Akademiearchiv kann die Ubernahme dieser Unterlagen ausnahmsweise auch bis zu
dem Punkt zuriickstellen, zu dem sie ohne einschrankende MaRnahmen bernommen
werden kénnen. 2Die anbietende Stelle bleibt zur weiteren Aufbewahrung dieser

Unterlagen verpflichtet.

Auftragsarchivierung

Das Akademiearchiv kann auch Unterlagen Ubernehmen, deren besondere Aufbe-
wahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind und bei denen das Verfligungsrecht den

abgebenden Stellen vorbehalten bleibt.

‘Uber die Ubernahme von Unterlagen zur Auftragsarchivierung entscheidet der*die
Akademiearchivar*in unter Beriicksichtigung der Interessen der anbietenden Stelle und
des Akademiearchivs. 2Die Auftragsarchivierung soll wegen der riumlichen,
organisatorischen und personellen Konsequenzen fiir das Akademiearchiv auf besonders
dringliche Ausnahmefille beschrankt bleiben. 3Sie kommt in Betracht, wenn die
Unterlagen nur noch selten benétigt werden und wenn es sich beim tiberwiegenden Teil
voraussichtlich um archivwiirdige Unterlagen handelt, deren friihzeitige Ubergabe eine
rationellere Erfassung bei der spdteren Archivierung erwarten lasst.

Nach Ablauf der besonderen Aufbewahrungsfristen ist das Verfahren entsprechend der
Nummern 5-9 durchzufiihren.

Dokumentationsmaterial

Die Organe der akademischen Selbstverwaltung und alle Institutionen im Zentralbereich
und in den Klassen und an den Lehrstiihlen der Akademie bieten auch das vorhandene
Dokumentationsmaterial in vereinfachter Form zur Ubernahme an. Dokumentations-
material in diesem Sinn sind z.B. Plakate, Flugblatter und Flugschriften, Presseausschnitte,
Zeitungen, Firmen-, Verbands- und Vereinsschriften, Bilder, Filme und Tonaufzeich-
nungen, die nicht zu bestimmten Akten gehdren.

Das Akademiearchiv entscheidet innerhalb von sechs Monaten, welches Dokumenta-

tionsmaterial Ubernommen wird.



12. Kosten

‘Die Kosten der Anbietung und Ubergabe trigt die abgebende Stelle. 2Die dem
Akademiearchiv dabei entstehenden Aufwendungen sind jedoch nicht zu erstatten.

ITII. Vernichtung

13. Vernichtung

131 ‘!Unterlagen, deren Archivwiirdigkeit vom Akademiearchiv verneint worden ist und die
nicht nach Nr. 8.6 weiterhin aufzubewahren sind, sollen von der anbietenden Stelle
datenschutzgerecht vernichtet werden (Art. 7 Abs. 1 Satz 2 BayArchivG). 2Es ist
sicherzustellen, dass Unbefugte keinen Einblick in die Unterlagen erhalten und Papier der
Rohstoffverwertung zugefiihrt wird.

132 !Soweit die Vernichtung einem Privatunternehmen iibertragen wird, muss die
unverziigliche und datenschutzgerechte Vernichtung vertraglich gesichert werden.
Insbesondere ist dafiir Sorge zu tragen, dass die mit der Vernichtung beschiftigten
Personen nach dem Verpflichtungsgesetz vom 2. Marz 1974 in der Fassung des § 1 Nr. 4
des Gesetzes zur Anderung des EGSTGB vom 15. August 1974 (BGBI. | S. 1942) auf die
gewissenhafte Erfillung ihrer Obliegenheiten und zur Verschwiegenheit verpflichtet sind.
2Die Vernichtung der Unterlagen soll unter Heranziehung der DIN 32 757 erfolgen; der
Sensibilitdt der zu vernichtenden Unterlagen ist Rechnung zu tragen.

IV. Schlussbestimmungen

14. Inkrafttreten
Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Ausgefertigt aufgrund

des Beschlusses des Senats der Akademie der Bildenden Kiinste Miinchen vom 24.01.2023
sowie der Genehmigung der Prdsidentin vom 26.01.2023.

Miinchen, den 26.01.2023

Prof. Karen Ponto
Prasidentin

Die Satzung wurde am 26.01.2023 in der Akademie niedergelegt. Die Niederlegung wurde am 26.01.2023 durch Aushang in der
Akademie bekannt gegeben. Tag der Bekanntmachung ist daher der 26.01.2023.
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